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Retningslinjer for Skole og hjem-

kommunikation på Holte Skole    

   
Kontakt mellem skole og hjem via Aula   
Kontakt til skolens personale sker ved at sende en besked via Aula. 
Forældre opfordres til at skrive direkte til den medarbejder, som de ønsker 
at komme i kontakt med.    
I mange tilfælde vil det være tilstrækkeligt, at medarbejderen besvarer 
denne henvendelse skriftligt.    
Det tilstræbes, at alle henvendelser besvares inden for senest to 
arbejdsdage. Og er der ikke tale om konkrete spørgsmål/svar, anbefales 
det at aftale telefonisk kontakt for at undgå misforståelser og “synsninger” 
på skrift.   
Der kan være tilfælde, som konfliktløsning eller andet, hvor sagen ikke 
egner sig til korrespondance via Aula, og en samtale pr. telefon eller møde 
med medarbejderne/ledelsen er mere oplagt.    
Ønsker forældre et møde eller en opringning fra skolen, kan de kontakte 
skolens medarbejdere/ledelse via Aula med en kort beskrivelse af årsagen 
til henvendelsen. Forældrene vil herefter blive kontaktet via 
beskedsystemet eller telefon i forhold til det videre forløb.   
Det tilstræbes at alle møder imellem hjem og skole skal foregå inden for 
skolens almindelige åbningstid der er mellem kl. 8.00 – 17.00.    
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  Kommunikation omkring hverdagen i klassen fra teamet 
til forældre   
Alle forældre modtager ugeplaner på Aula med beskrivelse af 
aktiviteterne i den kommende uge og anden vigtig information.    
 

• På 0.–1. årgang modtager forældrene ugentligt en kort 
tilbagemelding på ugens forløb med et overblik over aktiviteter i 
klassen og eventuelle opmærksomhedspunkter for den 
kommende tid. Der kan også deles små glimt fra hverdagen, f.eks. 
fra børnenes fællesskab, leg eller læring.  

 
• På 2.-5. årgang modtager forældrene hver 14. dag en kort 

tilbagemelding på forløb, evt. kort beskrivelse af klassens trivsel og 
eventuelle opmærksomheder for den kommende tid.    

   
• På 6. - 9. klasse modtager forældre informationerne i nyhedsbreve, 

der sendes hjem minimum en gang om måneden. Forældrene kan 
via Meebook se alle faglige forløb.      
   

Nyhedsbrevene sendes via en besked til forældrene.     

  
Retningslinjer for afholdelse af skoleårets første 
forældremøde for alle klasser  
Forældremøder afholdes minimum én gang om året i august eller senest 
medio september måned.   
Herefter kan der efter behov indkaldes til yderligere møder.   
Dagsordenen skal være udarbejdet i samarbejde mellem klassens 
kontaktvoksne og kontaktforældrene. Undtagelsen er 0. årgang, som først 
vælger klassens kontaktvoksne på årgangens forældremøde i 0. klasse.   
Dagsordenen skal være delt med forældre i klassen/på årgangen og med 
afdelingsleder senest en uge før afholdelse af mødet.   
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Retningslinjer for indhold på skoleårets første 
forældremøder  
Varighed: 2 timer    
Fælles del ca. 20 minutter:   
Ledelsen og skolebestyrelsen laver oplæg til alle forældre.    
Information fra årgange   
Hvad foregår der på tværs af årgangen? Hvad kan forældre og elever 
forvente i det kommende år af aktiviteter på tværs?   
Klassetid:   
Hverdagen i klassen ved skolens personale.    
Forældredel ca. 30 min.:   
   
Ved forældredel skal forstås: Et punkt, der styres af kontaktforældrene.   
Forslag til indhold kan være:   

• Klassens liv med udgangspunkt i f.eks. skolens værdisæt, klassens 
trivsel el.lign.   

• Klassekasse.   
• Afholdelse af fødselsdage.   
• Årskalender med trivselsarrangementer.   

På mødet SKAL der vælges kontaktforældre/forældreråd til det 
kommende skoleår.  
 

Retningslinjer for afholdelse af skole og hjem-samtaler  
Formålet med skole og hjem-samtalerne:   
Samtalerne skal styrke samarbejdet og viden mellem skole og hjem i forhold 
til elevens trivsel og faglige udvikling.    
Der afholdes skole og hjem-samtale én gang om året med deltagelse af 
forældre, elev og klassens primære lærere.    
Skole og hjem-samtalerne tilstræbes afholdt inden udgangen af 
november måned, dog senest i januar efter aftale med ledelsen.   
Skole og forældre kan derudover indkalde til samtale efter behov.   
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Meddelelsesbogen er delt med forældre i god tid inden skole og hjem-
samtalen og baseres på skolens prioritering af faglige udvikling i udvalgte 
fag.  
 
Eleverne deltager aktivt i samtalen, og er selv med til at give en status på 
læring og trivsel. Det anbefales, at eleven selv bidrager med eksempler på 
undervisning, materialer eller produkter, som eleven har haft fagligt 
udbytte af.   
 
Elev og forældre har forud for skole og hjem-samtalen talt sammen om 
faglig og social trivsel, evt. med udgangspunkt i materiale udsendt fra 
klassens kontaktlærere.   
 
Ud over skole og hjem-samtalen inviteres forældrene to gange i løbet af 
skoleåret ind på skolen. Formålet er at give forældrene et indblik i, 
hvordan årgangen/klassen/barnet arbejder og lærer.     
MED-udvalget, marts 2025   
  
 


